Vorgehensweise und Abldufe beim Verfassen einer BA/MA Abschlussarbeit am Lehrbereich
,Vergleichende Analyse Politischer Systeme*

=>» Bitte beachten Sie genau den hier dargestellten Zeitplan und die damit verbundenen Fristen

=>» Erster Schritt
0 Wenden Sie sich mit lhren Ideen liber die Abschlussarbeit an den gewiinschten
Betreuer, um zu kldren, ob eine Betreuung grundsatzlich moglich ist.
0 Dies kann jederzeit geschehen

= Zweiter Schritt
0 Zwei Wochen vor Beginn des jeweiligen Semesters (also insgesamt zu zwei
verschiedenen Zeitpunkten im Verlaufe des akademischen Jahres)
0 Abgabe einer kurzen schriftlichen Zusammenfassung (1 Seite) Gber den Inhalt der
Arbeit und die relevante Forschungsliteratur. Bitte nennen Sie auch den
gewiinschten Betreuer und Zweitbetreuer. Geben Sie die Zusammenfassung im
Sekretariat ab und senden Sie sie per email Anhang an die gewiinschten Betreuer

=>» Dritter Schritt

0 Sie horen innerhalb von zwei Wochen von uns zuriick. Bei einer positiven Antwort
sagen wir lhnen zu, dass sie zunachst eine Disposition zur beabsichtigten Arbeit an
unserem Lehrbereich schreiben kénnen.

0 Im Falle einer positiven Riickmeldung melden Sie sich bitte wahrend der ersten
Woche des Semesters in unserem Sekretariat flr die Teilnahme an unserem
Lehrbereichs-kolloquium an und verabreden Sie dabei auch einen Termin fiir die
Vorstellung Ihrer Disposition im Laufe des Semesters. Die Disposition stellt die
Grundlage fur die zu verfassende Arbeit dar (weitere Informationen zum Verfassen
einer Disposition auf unserer Webseite)

= Vierter Schritt
0 Verpflichtende Teilnahme am Kolloquium wahrend des gesamten Semesters

= Finfter Schritt

0 Sie stellen Ihre Disposition zu dem im dritten Schritt verabredeten Termin im
Kollogquium vor. Die Termine werden so gelegt, dass sie mindestens vier Wochen ab
Semesterbeginn Zeit haben, um die Disposition zu verfassen.

0 Schicken Sie lhre Disposition mindestens zwei Wochen vor dem Prasentationstermin
an die beteiligten Betreuer der Arbeit

0 Im Verlaufe des Kolloquiums erhalten Sie Riickmeldungen von lhren Betreuern
dariiber, ob die Disposition angenommen wird, und wie Sie beim Verfassen lhrer
Arbeit vorgehen sollten

0 Das Annehmen der Disposition bedeutet, dass Sie offiziell lhre Arbeit anmelden
kénnen. Bereiten Sie deshalb fir die Kolloquiums-Sitzung, in der Sie lhre Disposition
vorstellen, den entsprechenden Schein zur Anmeldung der Arbeit vor

=>» Sechster Schritt
0 Mit der Abgabe der Anmeldung lhrer Arbeit haben Sie drei Monate, Zeit, um lhre
Arbeit zu verfassen
0 Reichen Sie lhre Arbeit vor der Abgabefrist ein. Wir werden lhre Arbeit bis spatestens
zwei Wochen nach Beginn des folgenden Semesters korrigieren.




